TRANSPORTO PRIEMONIŲ RIDOS IR DEGALŲ SUNAUDOJIMO APSKAITOS ATMINTINĖ

   Įstaigai priklausančių transporto priemonių (mokyklinio autobuso, lengvojo automobilio) kuro sąnaudos apskaitomos pagal faktinę transporto priemonės degalų naudojimo bazinę normą ir taikomą degalų naudojimo koeficientą, kurie nustatomi kontrolinio važiavimo metu, pagal kelionių lapuose įregistruotus kelionių maršrutus arba tikslines išvykas. Kelionių lapas  laikomas pagrindiniu kuro sąnaudas pagrindžiančiu dokumentu, kuriame nurodomi būtini rekvizitai ir detali informacija apie kelionę t. y. kelionės maršrutas, kelionės tikslas, transporto priemonės spidometro rodmenų parodymai, nuvažiuotas atstumas, kuro kiekis transporto priemonės bake ir kuro sąnaudos.

Transporto priemonės degalų naudojimo bazinės normos nustatymas
Sunaudoti degalai nurašomi pagal kelionės lapuose nurodytą ridą, neviršijant įstaigos vadovo įsakymu (1 priedas) patvirtintų transporto priemonės kuro normų.  Degalų sunaudojimo normoms nustatyti įstaigos vadovo įsakymu sudaroma komisija, kuri atlieka kontrolinį važiavimą įstaigos transportu. Komisija, atlikdama kontrolinį važiavimą, pildo protokolą, aktą ir fiksuoja maršruto pradžioje degalų kiekį ir spidometro parodymus. Kontrolinio važiavimo pabaigoje fiksuojamas nuvažiuotas atstumas, degalų kiekis. Iš turimų duomenų, nuvažiuoto atstumo ir sunaudotų degalų kiekio, apskaičiuojama kuro norma transporto priemonei. Komisija teikia įstaigos vadovui siūlymą patvirtinti kontrolinio važiavimo metu nustatytą degalų sunaudojimo normą transporto priemonei.
Kuro norma žiemos sezono metu didinama 10 procentų. Esant nepalankioms oro sąlygoms, kurios įtakoja kuro sunaudojimą, anksčiau ar vėliau nei nustatytas žiemos sezonas, kuro norma gali būti keičiama atskiru įstaigos vadovo įsakymu.
Transporto priemonių, naudojamų pagal panaudos sutartis, degalų naudojimo bazinė norma nustatoma pagal gamintojo nurodytus transporto priemonės techninius duomenis.

Kelionės lapų pildymas
[bookmark: _Hlk111817111]Siekiant kontroliuoti įstaigai priklausančių transporto priemonių naudojimą ir apskaityti degalų suvartojimą išduodami kelionės lapai (2 priedas). Kelionės lapų apskaitos žurnalą tvarko įstaigos vadovo paskirtas darbuotojas, jam nesant darbe kitas jį vaduojantis darbuotojas. Išduodami kelionės lapai registruojami žurnale. Transporto priemonės vairuotojas už gautus kelionės lapus pasirašo kelionės lapų registravimo žurnale ( 3 priedas). Kelionės lapas darbuotojui išduodamas ne ilgesniam kaip iki einamojo mėnesio pabaigos laikotarpiui. Kelionės lapas naujam mėnesiui vairuotojui išduodami paskutinę mėnesio darbo dieną, prieš tai grąžinus ankstesnio mėnesio paskutinį kelionės lapą ir kuro įsigijimo dokumentus. Vairuotojas kelionės lapus pildo kiekvieną dieną. Kelionės lape įrašo datą, vardą, pavardę, spidometro rodmenis, pirktų bei sunaudotų degalų kiekį, kiekvieno važiavimo maršrutą, nuvažiuotų kilometrų skaičių, išvykimo ir grįžimo laiką. 
Įstaigos vadovo paskirtas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojamos transporto priemonės (ar tvarkingi spidometrai, įrengta telemetrinė automobilio kontrolės įranga (jei yra), ar degalų sunaudojimas atitinka nustatytąsias normas, o automobilių rida – nustatytąjį limitą, ir panašiai) ir apie pažeidimus nedelsdamas praneša įstaigos vadovui. 

Pasibaigus mėnesiui patikrina pateiktų kelionės lapų užpildymus bei degalų įsigijimą patvirtinančius dokumentus, faktinį degalų sunaudojimą, parengia sunaudotų degalų nurašymo aktą (4 priedas) ir per 5 darbo dienas pateikia dokumentus (kelionės lapą ir degalų nurašymo aktą) biudžetinei įstaigai „ Skaitlis”. 
Biudžetinės įstaigos „Skaitlis“  atsakingas už įstaigos turto apskaitą buhalteris patikrina gautų kelionės lapų užpildymo teisingumą bei degalų sunaudojimą (pagal normas ir faktiškai), sunaudotų degalų nurašymo aktus bei degalų įsigijimą patvirtinančius dokumentus ir registruoja kuro nurašymą apskaitoje.
Degalų normų ir automobilių ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis ir darbuotojo kaltę, padengia nustatytąsias degalų normas ir ridos limitus viršiję darbuotojai.
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 [įrašykite jūsų įstaigos pavadinimą]
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL KURO NORMOS NUSTATYMO

202   m.                       d. Nr. 
Vilnius

	Atsižvelgdamas į komisijos, sudarytos Vilniaus  [įrašykite jūsų įstaigos pavadinimą]  direktoriaus 202   m.                    d. įsakymu Nr.    „Dėl komisijos automobilių kuro normoms nustatyti sudarymo“  ir  202   m. sausio   d. kuro normos nustatymo aktą Nr.          , nustatau kuro sunaudojimo normą [įrašykite jūsų įstaigos pavadinimą] mokykliniam autobusui  (lengvajam  automobiliui)  „VW Tr........“, valst. Nr.          , variklio darbinis tūris –    cm3, kuro rūšis – dyzelinas, variklio galia –      kW:
	Vasaros metu: mieste _____ l/100 km, užmiestyje _____ l/100 km.
	Žiemos metu:  mieste _____ l/100 km, užmiestyje _____ l/100 km.
      

Direktorius					         
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3 priedas

	

	TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ IŠVYKŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS

	Automobilis _________ valstybinis Nr. ________

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Eil. Nr.
	Data
	Automobilio naudotojas 
(vardas, pavardė)
	Kelionės maršrutas
	Laikas
	Skaitiklio rodmenys, km
	Nuvažiuota (km)
	Automobilio  naudotojas*
	Automobilį  priėmė*

	
	
	
	
	Išvykimo
	Grįžimo
	Kelionės pradžioje
	Kelionės     pabaigoje
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 

	

	* Įstaigos darbuotojas parašu patvirtina, kad priima techniškai tvarkingą ir visos komplektacijos transporto priemonę.






																4 priedas	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	

	(Įstaigos pavadinimas)

	
	
	
	
	
	
	
	
	TVIRTINU:

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	(pareigų pavadinimas)

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(parašas)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(vardas ir pavardė)

	
	
	
	
	
	
	
	
	(data)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ATSARGŲ NURAŠYMO AKTAS

	202   -    -    

	(data)

	Vilnius

	(sudarymo vieta)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ilgalaikio materialiojo turto  numeris
	Investicijų projekto numeris

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 Atsakingas asmuo _____________________________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Atsargų pavadinimas
	Mato vienetas
	Nurašymo pagrindas
	Kiekis
	Vnt. kaina (Eur)
	Suma (Eur)
	Pastaba 
	Koresp. sąskaitos

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	pavadinimas
	atsargų registro kodas
	
	
	
	
	
	
	debetuojamos sąskaitos
	kredituojamos sąskaitos
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Komisijos pirmininkas
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	(pareigos, parašas, vardas, pavardė)
	

	Komisijos nariai
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	(pareigos, parašas, vardas, pavardė)
	

	Komisijos nariai
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	(pareigos, parašas, vardas, pavardė)
	

	
	

	Atsakingas asmuo
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	(pareigos, parašas, vardas, pavardė)
	

	Akto duomenis į apskaitą įtraukė
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	                                                         (pareigos, parašas, vardas, pavardė, data)
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Kelionės lapą išrašė:

Nuvažiuota 

(km)

Išvykimo vieta

(Vardas, pavardė) (Pareigos, parašas, vardas, pavardė)



Tikrinusio parašas



Skaitiklio parodymai 

kelionės pradžioje 

(km)

Paskyrimo vieta Važiavimo tikslas

Skaitiklio parodymai 

kelionės pabaigoje 

(km)

Likutis laikotarpio 

pabaigoje
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Degalų 

suvartojimas 

(litrais)



____ m. ________ mėn. Nr. _________

Data

Likutis laikotarpio 

pradžioje



Kelionės metu pilta 

degalų



(Pareigos, parašas, vardas, pavardė, data)

Suvartojimas pagal 

vadovo patvirtintą 

normą



Ekonomija



Pereikvojimas



Iš viso  

(km) 



Faktinis suvartojimas



3



4



6



7



9



(Įmonės pavadinimas)

____________________

(Įmonės kodas)
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Kelionės lapą patikrino

Eil. 

Nr.

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONĖS LAPAS 

Automobilis:

Valstybinis numeris:

Vairuotojas:


