[Įstaigos pavadinimas]

[nurodyti asmenį, kuriam adresuojamas pranešimas]

Atsižvelgiant į tai, kad [nurodyti įstaigos pavadinimą] apskaita perduota tvarkyti centralizuotai, ir vadovaujantis Buhalterinės apskaitos organizavimo sutarties, sudarytos su centralizuotos apskaitos įstaiga BĮ „Skaitis“, sąlygomis (sutarties forma patvirtinta Vilniaus miesto savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu) informuojame, kad nežymiai keičiami darbo užmokesčio mokėjimo terminai. 
Centralizuotos apskaitos įstaiga vykdys darbo užmokesčio darbuotojams išmokėjimą už praėjusį kalendorinį mėnesį iki einamojo mėnesio 15 dienos (bet ne vėliau kaip per dešimt darbo dienų kalendoriniam mėnesiui pasibaigus), už einamojo mėnesio pirmąją dalį – ne vėliau kaip iki einamojo mėnesio 25 dienos.  Jeigu darbuotojo prašymu darbo užmokestis mokamas vieną kartą į mėnesį, darbo užmokesčio išmokėjimas už praėjusį mėnesį vykdomas iki einamojo mėnesio 15 dienos.
Vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 45 straipsnio 4 dalimi darbuotojai apie darbo užmokesčio mokėjimo terminų pakeitimus informuojami prieš pakankamą terminą, kad sudaryti sąlygas darbuotojams pasiruošti būsimiems pasikeitimams.

Direktorius (-ė)					[vardas, pavardė]



