VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES
MERAS

POTVARKIS
DEL VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES MERO, VICEMERU, TARYBOS POSEDZIU
SEKRETORIAUS, MERO PATAREJU, ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS IR
SAVIVALDYBES JMONIU IR PAVALDZIU ISTAIGU VADOVO SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio 30 d. Nr. 22-7/25
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 2 dalies 7
ir 23 punktais, Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruoc¢iy islaidy apmokéjimo* ir sieckdamas nustatyti Vilniaus miesto
savivaldybés mero, vicemery, Tarybos posédziy sekretoriaus, mero patar¢jy bei kity politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, Administracijos direktoriaus ir Savivaldybés jmoniy
ir pavaldZziy jstaigy vadovy vykimo j tarnybines komandiruotes tvarka:

1. Tvirtinu Vilniaus miesto savivaldybés mero, vicemery, Tarybos posédziy
sekretoriaus, mero pataré¢jy, Administracijos direktoriaus ir Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy
jstaigy vadovy siuntimo j komandiruotes tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Vilniaus miesto savivaldybés mero 2023 m. lapkricio
22 d. potvarkj Nr. 22-225/23 ,,Dél Vilniaus miesto savivaldybés tarybos nariy, mero, vicemery,
Tarybos sekretoriaus, mero pataréjy bei kity politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy,
Savivaldybés kontrolieriaus (ar jo pavaduotojo), Administracijos direktoriaus ir Savivaldybei
pavaldziy jstaigy ir jmoniy vadovy uzsienio komandiruoc¢iy rengimo tvarkos apraSo tvirtinimo* su

visais jo pakeitimais ir papildymais.

Meras Valdas Benkunskas



PATVIRTINTA

Vilniaus miesto savivaldybés mero
2025 m.

potvarkiu Nr.

VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES MERO, VICEMERU, TARYBOS POSEDZIU
SEKRETORIAUS, MERO PATAREJU, ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS IR
SAVIVALDYBES IMONIU IR PAVALDZIU ISTAIGU VADOVU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto savivaldybés mero, vicemery, Tarybos posédziy sekretoriaus, mero
pataréjy, Administracijos direktoriaus ir Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovy siuntimo j
komandiruotes tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) reglamentuoja Vilniaus miesto
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) mero, vicemery, Savivaldybés tarybos (toliau — Taryba)
posédziy sekretoriaus, mero pataréjy, Savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
direktoriaus ir Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovy komandiravimo Lietuvos
Respublikoje ir uz Lietuvos Respublikos riby tvarka.

2. Sio tvarkos apraso tikslas — uztikrinti, kad Savivaldyb¢je biity efektyviai naudojamos
Savivaldybés biudzeto 1éSos, skirtos tarnybinéms komandiruotéms apmokéti, taip pat nustatyti
mero, vicemery, Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjy, Administracijos direktoriaus ir
Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigyvadovy vykimo j tarnybines komandiruotes informacijos
pateikimo, sprendimo priémimo, dokumenty jforminimo, komandiruoCiy ataskaity pateikimo,
i§laidy apmokeéjimo ir atsiskaitymo tvarka.

3. Mero, vicemero, Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjo, Administracijos
direktoriaus ir Savivaldybés jmonés ar pavaldzios jstaigos vadovo komandiruote laikomas
1Svykimas Lietuvos Respublikos teritorijoje uz Savivaldybeés riby (toliau — komandiruote Lietuvoje)
arba uz Lietuvos Respublikos riby (toliau — uzsienio komandiruoté) atlikti su mero, vicemero,
Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjo, Administracijos direktoriaus arba Savivaldybés
jmonés ar pavaldzios jstaigos vadovo pareigomis susijusj pavedima, atstovauti Savivaldybei
oficialiuose Lietuvos Respublikos arba tarptautiniuose renginiuose.

4. Jgyvendinat §j tvarkos apraSa vadovaujamasi Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir
kity komandiruociy islaidy apmokéjimo* ir kitais teisés aktais.

5. Sprendimg dél mero, vicemery, Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjy,
Administracijos direktoriaus ir Savivaldybés jmoniy vadovy siuntimo j komandiruote priima meras.
Mero sprendimas jforminamas potvarkiu. Savivaldybei pavaldziy jstaigy vadovus j komandiruotes
siuncia Savivaldybés mero jgaliotas Savivaldybés administracijos direktorius ar kitas mero jgaliotas
asmuo (toliau — jgaliotas asmuo, jei tvarkos aprase nenurodyta kitaip) savo jsakymu.

6. Komandiruojamiems asmenims rekomenduojama j socialinius tinklus nekelti nuotrauky,
nesusijusiy su komandiruotés tikslu.

Il SKYRIUS
MERO KOMANDIRAVIMAS

7. Meras | komandiruotes siun¢iamas mero potvarkiu.
8. Mero potvarkiy projektus dél mero komandiruo¢iy Lietuvoje rengia Organizacijos
vystymo grupé, dél uzsienio komandiruociy — UZsienio ry$iy ir turizmo skyrius.
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9. Mero potvarkyje nurodoma komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés
trukmé, jvardijamos komandiruotés iSlaidos, kurias apmoka Savivaldybé, arba nurodoma, kas
apmoka komandiruotés iSlaidas. Jeigu vykstama asmeniniu automobiliu, nurodoma automobilio
marké, valstybinis numeris, degaly sunaudojimo norma 100 km.

10. Organizacijos vystymo grupé arba UzZsienio rySiy ir turizmo skyrius, pareng¢ mero
potvarkio projekta, teikia jj pasiraSyti merui.

11. Potvarkiy projektus dél komandiruo¢iy Lietuvoje derina:

11.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

11.2. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

11.3. Finansy skyriaus vedéjas;

11.4. Teisés grupés vadovas.

12. Potvarkiy projektus dél uzsienio komandiruociy derina:

12.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

12.2. Uzsienio ry$iy ir turizmo skyriaus vadovas;

12.3. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

12.4. Finansy skyriaus vedéjas;

12.5. Teisés grupés vadovas.

13. Merui pasirasius potvarkj dél komandiruotés, Organizacijos vystymo grupé arba
UzZsienio ry$iy ir turizmo skyrius kartu su komandiruojamu asmeniu tvarko kitus su komandiruote
susijusius klausimus.

14. Su pasiraSytu ir uzregistruotu mero potvarkiu dél jo komandiruotés Organizacijos
vystymo grupé arba Uzsienio rysiy ir turizmo skyrius ne véliau kaip kita darbo dieng nuo potvarkio
uzregistravimo dienos supazindina Tarybos posédziy sekretoriy, o jo nesant — Tarybos veiklos
administravimo skyriaus vedéja. Tarybos posédziy sekretorius, o jo nesant Tarybos veiklos
administravimo skyriaus vedéjas ta pacig arba kitag darbo dieng apie mero potvarkj dél mero
komandiruotés per Savivaldybés dokumenty valdymo sistemg ,,Avilys* informuoja Savivaldybés
tarybos narius.

11 SKYRIUS
VICEMERU KOMANDIRAVIMAS

15. Mero potvarkiy projektus dél vicemery siuntimo j komandiruot¢ Lietuvoje rengia
Organizacijos vystymo grupe, dél uzsienio komandiruoc¢iy — UZsienio rysiy ir turizmo skyrius.

16. Vicemeras, gaves mero pritarimg vykti | komandiruote, ne véliau kaip pries 5 darbo
dienas iki komandiruotés pradzios elektroniniu pastu arba per Savivaldybés dokumenty valdymo
sistemg ,,Avilys“ teikia Organizacijos vystymo grupei arba UZsienio rySiy ir turizmo skyriui
uzpildyta aiSkinamaja lentele (3 priedas) su praSymu parengti mero potvarkio projekta ir tvarkyti
Kitus su komandiruote susijusius klausimus.

17. Mero potvarkyje nurodoma siun¢iamo ] tarnybine komandiruote vicemero vardas,
pavardé¢, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukme, jvardijamos
komandiruotés islaidos, kurias apmoka Savivaldybé, arba nurodoma, kas apmoka komandiruotés
iSlaidas. Jeigu vykstama asmeniniu automobiliu, nurodoma automobilio marke, valstybinis numeris,
degaly sunaudojimo norma 100 km.

18. Organizacijos vystymo grupé arba UzZsienio rySiy ir turizmo skyrius parnege mero
potvarkio projekta, teikia ji pasiraSyti merui. Jo nesant, komandiruotés potvarkj pasiraSo mera
pavaduojantis vicemeras.

19. Potvarkiy projektus dél komandiruociy Lietuvoje derina:

19.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

19.2. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

19.3. Finansy skyriaus ved¢jas;

19.4. Teisés grupés vadovas.

20. Potvarkiy projektus dél komandiruociy uzsienyje derina:
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20.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

20.2. Uzsienio ry$iy ir turizmo skyriaus vadovas;

20.3. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

20.4. Finansy skyriaus vedéjas;

20.5. Teisés grupés vadovas.

21. Merui pasiraSius potvarkj dél vicemero komandiruotés, Organizacijos vystymo grupé
arba UzZsienio rySiy ir turizmo skyrius kartu su komandiruojamu asmeniu tvarko Kitus su
komandiruote susijusius klausimus.

IV SKYRIUS
TARYBOS POSEDZIU SEKRETORIAUS, MERO PATAREJU IR ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS KOMANDIRAVIMAS

22. Mero potvarkiy projektus dél Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjy ir
Administracijos direktoriaus siuntimo j komandiruote Lietuvoje rengia Organizacijos vystymo
grupé, dél uzsienio komandiuro¢iy — Uzsienio rysiy ir turizmo skyrius.

23. Tarybos posédziy sekretorius, mero pataréjas ir Administracijos direktorius gave mero
pritarimg vykti | komandiruotg, ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki komandiruotés pradzios
elektroniniu pastu arba per Savivaldybés dokumenty valdymo sistemg ,,Avilys* teikia Organizacijos
vystymo grupei arba UZsienio ryS$iy ir turizmo skyriui uzpildyta aiSkinamajg lentele (3 priedas) su
praSymu parengti mero potvarkio projekts ir tvarkyti kitus su komandiruote susijusius Klausimus.

24. Mero potvarkyje nurodoma siun¢iamo | tarnybing komandiruote asmens vardas,
pavardé, einamos pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés trukmé,
jvardijamos komandiruotés iSlaidos, kurias apmokaSavivaldybé, arba nurodoma, kas apmoka
komandiruotés iSlaidas. Jeigu vykstama asmeniniu automobiliu, nurodoma automobilio marke,
valstybinis numeris, degaly sunaudojimo norma 100 km.

25. Organizacijos vystymo grup¢ arba UZsienio rySiy ir turizmo skyrius pareng¢ mero
potvarkio projekts, teikia jj pasirasyti merui. JOo nesant, komandiruotés potvarkj pasiraSo merg
pavaduojantis vicemeras.

26. Potvarkiy projektus dél komandiruociy Lietuvoje derina:

26.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

26.2. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

26.3. Finansy skyriaus vedéjas;

26.4. Teisés grupés vadovas.

27. Potvarkiy projektus dél komandiruoéiy uzsienyje derina:

27.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

27.2. Uzsienio rySiy ir turizmo skyriaus vadovas;

27.3. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

27.4. Finansy skyriaus vedéjas;

27.5. Teisés grupés vadovas.

28. Merui pasiraSius potvarkj dél Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjy
Administracijos direktoriaus komandiruotés, Organizacijos vystymo grupé arba Uzsienio rySiy ir
turizmo skyrius kartu su komandiruojamu asmeniu tvarko Kitus su komandiruote susijusius
Klausimus.

V SKYRIUS
SAVIVALDYBES JMONIU IR PAVALDZIU [STAIGU VADOVU KOMANDIRAVIMAS

29. Savivaldybei pavaldziy jstaigy ir Savivaldybés jmoniy vadovy komandiruoc¢iy mero
potvarkiy ir jgalioto asmens jsakymy projektus rengia Savivaldybés administracijos struktariniai
padaliniai, kuriy reguliavimo sri¢iai yra priskirtos jmonés ir jstaigos. Jeigu jmoné ar jstaiga néra
priskirta kuruoti struktariniam padaliniui, tai potvarkius ir jsakymus rengia Organizacijos vystymo
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grupé dél komandiruotés Lietuvoje arba Uzsienio rySiy ir turizmo skyrius dél uzsienio
komandiruotés.

30. Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovai gave j komandiruote iSleidZziancio
asmens pritarimg vykti | komandiruote, ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki komandiruotés
pradzios elektroniniu pasStu arba per Savivaldybés dokumenty valdymo sistemg ,,Avilys® teikia
struktiriniams padaliniams, kuriy reguliavimo sriciai yra priskirtos jstaigos ir jmonés, o jeigu imoné
ar jstaiga néra priskirta kuruoti struktoriniam padaliniui UZsienio rySiy ir turizmo skyriui arba
Organizacijos vystymo grupei uzpildyta aiSkinamaja lentele (3 priedas) su praSymu parengti mero
potvarkio ar jgalioto asmens jsakymo projekta.

31. Mero potvarkyje ir jgalioto asmens jsakyme nurodoma siun¢iamo ] tarnybine
komandiruot¢ asmens vardas, pavardé, einamos pareigos, nurodoma komandiruotés tikslas, vietové
(vietovés), komandiruotés trukmé, nurodoma, kas apmoka komandiruotés iSlaidas ir nurodomas
komandiruotés metu pavaduojantis asmuo. Jeigu vykstama asmeniniu automobiliu, nurodoma
automobilio marké, valstybinis numeris, degaly sunaudojimo norma 100 km.

32. Savivaldybés administracijos strukturinis padalinys, kurio reguliavimo sri¢iai yra
priskirta jstaiga ar jmoné, o jei jstaiga arba jmonés néra priskirta kuruoti strukttriniam padaliniui
Organizacijos vystymo grupé arba Uzsienio ry$iy ir turizmo skyrius, parenge mero potvarkio ar
jgalioto asmens jsakymo projekta, teikia pasiraSyti merui ar jgaliotam asmeniui. Nesant mero ar
Administracijos direktoriaus, komandiruotés potvarkj arba jsakyma pasiraSo mera pavaduojantis
vicemeras arba Administracijos direktoriy pavaduojantis asmuo.

33. Potvarkiy ir jsakymy projektus dél komandiruociy Lietuvoje derina:

33.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

33.2. struktirinio padalinio, kurio reguliavimo sri¢iai yra priskirta jstaiga arba jmoné,
vadovas;

33.3. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

33.4. Teisés grupés vadovas.

34. Potvarkiy ir jsakymy projektus dél komandiruociy uzsienyje derina:

34.1. Paslaugy skyriaus Dokumenty valdymo poskyrio kalbininkas;

34.2. strukturinio padalinio, kurio reguliavimo sri¢iai yra priskirta jstaiga arba jmone,
vadovas,;

34.3. Uzsienio ir turizmo skyriaus vadovas;

34.4. Organizacijos vystymo grupés vadovas;

34.5. Teisés grupés vadovas.

VI SKYRIUS
KOMANDIRUOTES ISLAIDU ATLYGINIMAS

35. Komandiruojamy asmeny komandiruotés iSlaidos atlyginamos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy
18laidy apmokéjimo** nustatyta tvarka.

36. Komandiruoc¢iy iSlaidos naudojant asmeninj automobilij komandiruotés tikslais
apmokamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokéjimo® patvirtinty Komandiruo€iy iSlaidy
apmokeéjimo biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisykliy nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
KOMANDIRUOTES ATASKAITU RENGIMAS, SAUGOJIMAS IR APSKAITA

37. Meras, vicemerai, Administracijos direktorius, Tarybos posédziy sekretorius ir mero
pataréjai, Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovai per 3 darbo dienas nuo grjzimo i$
komandiruotés Lietuvoje ar uzsienyje privalo pateikti:
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37.1. atitinkamai Organizacijos vystymo grupei, Uzsienio rySiy ir turizmo skyriui arba
Savivaldybés administracijos struktiiriniam padaliniui, kurio reguliavimo sri¢iai yra priskirta jstaiga
ar jmon¢, komandiruotés ataskaita (1 priedas) per Savivaldybés dokumenty valdymo sistema
»AVilys®;

37.2. Finansy skyriui uzpildytg avansing apyskaitg (2 priedas) kartu su komandiruotés
metu patirty iSlaidy dokumentais, i$skyrus Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovus, kurie
finansines ataskaitas teikia savo jstaigos ar jmonés atsakingam uz finansus asmeniui.

38. Ataskaitas pasiraso komandiruotas asmuo, jas uzregistruoja Savivaldybés dokumenty
valdymo sistemoje ,,Avilys* ir perduoda atsakingam padaliniui (Organizacijos vystymo grupei,
Uzsienio ry$iy ir turizmo skyriui ar Savivaldybés administracijos strukttiriniam padaliniui, kurio
reguliavimo sri¢iai yra priskirta jstaiga ar jmoné).

39. I$ anksto su Finansy skyriaus Darbo uzmokes¢io poskyriu suderinta mero avansing
apyskaitg pasiraSo Finansy skyriaus Darbo uzmokesCio poskyrio vedéjas ir meras, o vicemery,
Administracijos direktoriaus, Tarybos posédziy sekretoriaus ir mero pataréjy i§ anksto su Finansy
skyriaus Darbo uzmokescio poskyriu suderintg avansing apyskaitg pasiraso Finansy skyriaus Darbo
uzmokescio poskyrio vedéjas, Tarybos veiklos administravimo skyriaus vedéjas ir avansine
apyskaitg teikiantis komandiruotas asmuo. PasiraSytg avansing apyskaita meras, vicemerai,
Administracijos direktorius, Tarybos posédziy sekretorius ir mero pataréjai uzregistruoja
Savivaldybés dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys* ir perduoda Finansy skyriui.|

40. Ataskaitos saugomos Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Jei dél kokiy nors priezasCiy siun¢iamas j komandiruote meras, vicemerai,
Administracijos direktorius, Tarybos posédziy sekretorius, mero pataréjai, Savivaldybés jmoniy ir
pavaldziy jstaigy vadovai vykti negali, privalo nedelsiant rastu arba elektroniniu pastu informuoti
Organizacijos vystymo grupe, UZsienio rySiy ir turizmo skyriy arba Savivaldybés administracijos
struktiirinio padalinio, kurio reguliavimo sri¢iai yra priskirtos jstaigos ir jmonés, vadova dél jy
komandiruotés atSaukimo.

42. Meras, vicemerai, Administracijos direktorius, Tarybos posédziy sekretorius, mero
pataré¢jai, be pateisinamos priezasties atsisake vykti | komandiruotg, dél kurios yra pasiraSytas mero
potvarkis ir nupirkti kelionés dokumentai, gali bati jpareigoti kompensuoti Savivaldybés islaidas,
susijusias su komandiruote.

43. Meras, vicemerai, Tarybos sekretorius, mero pataréjai, Administracijos direktorius ir
Savivaldybés jmoniy ir pavaldziy jstaigy vadovai, vykstantys j komandiruotes, privalo laikytis
tvarkos apraSo nuostaty.

44. Neteisétal gautos léSos iSieSkomos teisés akty, reglamentuojanciy lésy iSieSkojima,
nustatyta tvarka.

45. Tvarkos aprasas gali biiti keiCiamas, papildomas ar pripazjstamas netekusiu galios
Savivaldyés mero potvarkiu.




Vilniaus miesto savivaldybés mero, vicemery,
Tarybos posédziy sekretoriaus, mero pataréjy,
Administracijos direktoriaus ir Savivaldybei
pavaldziy jstaigy ir jmoniy vadovy siuntimo ]
komandiruotes tvarkos apraso

1 priedas

(Uzsienio komandiruotés ataskaitos forma)

VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES ATSTOVO (DELEGACIJOS)

(vardas (-ai), pavardé (-és)

UZSIENIO KOMANDIRUOTES |

(miestas, $alis)

ATASKAITA
20 - - Nr. A89- (3.6.4-URS)
Vilnius
Isakymo (potvarkio) data ir 20 - - Potvarkis Nr,
Nr. 20 - - Isakymas Nr.
Vardas, pavardé
Pareigos
Komandiruotés laikas 20 - - 120 - -
Komandiruotés vieta Salis (-ys)
Miestas (-ai)

Organizacija (-0s)

Komandiruotés tikslas

Komandiruotés metu jvyke
susitikimai, aptarti ar svarstyti
klausimai

Komandiruotés darbo
rezultatas

Pasitilymai deél
komandiruotéje jgyty ziniy ar
informacijos panaudojimo




Vilniaus miesto savivaldybés
mero, vicemery,

Tarybos posédziy sekretoriau
Administracijos direktoriaus i
Savivaldybei pavaldziy
jstaigy ir jmoniy vadovy siunti
komandiruotes tvarkos apras:
2 priedas

OrganizacijafVilniaus miesto savivaldybés administracija
Skyrius Pavedimo Nr.
Vardas, 202 m. 0 0
pavarde
AVANSO APYSKAITA Nr. Debetas
202 m. d.
Avanso paskirtis  komandiruotés iSlaidos
sgsk. kort.
Suma Apyskaita patvirtinta
Skyr. § str. |
Ankstyvesnio avanso liekana Patvirtinti
AntiiSlaidziai
0,00 €
Gauta (iS ko):
1. Buhalteris
2.
3. 202 m. 0 0 d.
Kreditas
IS viso gauta 0,00 € Tvirtinu apyskaitos sumg
ISleista: 0,00 €
Liekana: 0,00 €] Eurai ct
AntiiSlaidZiai 0,00 €
Buhalteris
(suma zodziais)
Parasas:
-Dokumentq sgrasas
Dok. Deb
Data Eil. Kam, uz kg ir pagal kokj dokumentg sumokéta Suma sask

Nr.




Atsakingo asmens parasas:

1§ viso:

0,00 €




Is, mero pataréjy,
r

mo |

Suma

etas

kort.







Vilniaus miesto savivaldybés mero,
vicemery, Tarybos posédziy sekretoriaus,
mero patar¢jy, Administracijos direktoriaus
ir Savivaldybei pavaldziy jstaigy ir jmoniy
vadovy siuntimo j komandiruotes

tvarkos apraso

3 priedas

(Tarnybinio rasto dél tarnybinés komandiruotés forma)

(dokumento sudarytojas — pareigos, vardas, pavardé)

DEL KOMANDIRUOTES ]

(data)

(miestas ir valstybé)

1. Renginio vieta (miestas ir valstyb¢), data
(pradzios ir pabaigos)

2. Renginio forma, pavadinimas ir
organizatoriai lietuviy ir originalo kalba

3. Komandiruojamas asmuo (vardas,
pavardé, tikslios pareigos, informacija)

4. Komandiruotés trukmé (nuvykimo |
komandiruote ir grjizimo i§ komandiruotés
datos)

5. Komandiruotés tikslai

6. Komandiruotés iSlaidos, ju apmokéjimo
Saltiniai ir budas (renginio dalyvio mokestis,
bilietai, vieSbutis, draudimas, viza, degaly
jsigijimas, kitos iSlaidos (iSvardyti), jeigu
vykstama 1§ projekto 1¢Sy, nurodykite 1§ kokio
projekto)

7. Papildoma informacija (prasome nurodyti
pavaduojanéius asmenis, jeigu vyksta skyriaus
ar grupés vadovas)

8. Pridedami dokumentai:
(jei yra, kvietimas, programa, Kiti
dokumentai)




